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 PRAVILNIK 

ZA ORGANIZACIJA I SISTEMATIZACIJA NA RABOTITE I RABOTNITE ZADA^I

I. OP[TI ODREDBI

^len 1

So ovoj Pravilnik se utvrduvaat:

- Vnatre{na organizacija na rabota;

- Grupirawe i rasporeduvawe na rabotite i rabotnite zada~i soglasno organizacionata postavenost na osnovnata organizacija na zdru`eniot  trud;

-   Uslovi koi treba da gi ispolnuvaat vrabotenite za obavuvawe na 

rabotite i rabotnite zada~i;

·    Rasporeduvawe na rabotata i rabotnite zada~i na rabotnicite;

·    Uslovi, obvrski i odgovornost pri izvr{uvaweto na rabotite i 

rabotnite zada~i;

-   Posebni uslovi za vr{ewe na oddelni raboti i rabotni zada~i; i

·    Drugi pra{awa koi se od interes za utvrduvawe na vnatre{nata 

organizacija i rasporeduvawe na rabotite i rabotnite zada~i vo JZU Univerzitetska Klinika za nevrologija od 26.09.2008 godina.

II. NA^ELA

^len 2

Rbotnicite od osnovnata organizacija so svojata vnatre{na organizacija na raboteweto, gi obezbeduvaat uslovite za efikasno izvr{uvawe na doverenite raboti i rabotni zada~i, vo sklad so prirodata na rabotata i rabotnite zada~i, kako i vo sklad so pravata, obvrskite i odgovornosta na  osnovnata edinica i korisnicite na uslugite.

^len 3

Vrabotenite  vo Klinikata ja utvrduvaat vnatre{nata organizacija na raboteweto za kontinuirano i poefikasno obavuvawe na rabotite i rabotnite zada~i koi se integralen del na dejnosta.

^len 4

Procesot na raboteweto vo osnovnata edinica, rabotnicite go organoziraat so: formirawe na vnatre{ni organizacioni edinici- oddeli, otseci i slu`bi, i utvrduvawe na nivnite raboti rabotni zada~i.

Rabotite i rabotnite zada~i se rasporeduvaat pome|u rabotnicite {to go zdru`ile trudot vo osnovnata edinica vo soglasnost so vidot, slo`enosta, odgovornosta i drugite elementi.

RABOTA I RABOTNI ZADA^I NA OSNOVNATA EDINICA

III.  ZAEDNI^KI ODREDBI NA RABOTITE I RABOTNITE ZADA^I

        ^len 5

Pod raboti vo smisol na ovoj Pravilnik se podrazbiraat raboti koi se od interes za obavuvawe na dejnosta na osnovnata edinica i rabotite koi se vr{at od poseben op{testven interes a koi se reguliraat so op{testveni  dogovori i zakonski propisi.

^len 6

Rabotite i rabotnite zada~i imaat svoi nazivi. 

Nazivot na rabotata, odnosno rabotnata zada~a se odreduva sprema prirodata i karakterot na rabotata kako sostaven del na procesot na trudot za obavuvawe na dejnosta na JZU. 

Nazivot na rabotata i rabotnite zada~i {to gi izvr{uva eden rabotnik e zaedni~ki izraz za grupa raboti ili rabotni zada~i {to gi izvr{uva toj.

^len 7

Organizacijata na rabotite i rabotnite zada~i vo osnovnata edinica se regulira so ovoj Pravilnik, Statutot i site doneseni  drugi akti vrz osnova na nego, kako i so planovite za rabotewe na osnovnata edinica.

Utvrduvawe na rabotite i rabotnite zada~i vo osnovnata edinica so poblizok opis na aktivnosta, se vr{i so sistematizacija na rabotata i rabotnite zada~i koja e sostaven del na ovoj Pravilnik.

Obemot i drugite elementi na rabotite odnosno rabotnite zada~i, se utvrduvaat so programite za razvoj i so planovite za rabota na JZU Univerzigtetska Klinika za nevrologija.

IV. USLOVI ZA VR[EWE NA RABOTITE I RABOTNITE ZADA^I

^len 8

Za izvr{uvawe na rabotata odnosno rabotnite zada~i se utvrduvaat  uslovi {to sekoj rabotnik mora da gi ispolnuva za da mo`e da raboti na tie rabotni zada~i.

Pokraj op{tite uslovi utvrdeni so Zakonot i propisite doneseni vrz osnova na nego, za site raboti i rabotni zada~i vo osnovnata edinica se utvrduvaat i posebni uslovi vo zavisnost od vidot i slo`enosta na rabotite i rabotnite zada~i.

^len 9

Posebnite usovi {to sekoj rabotnik treba da gi ispolnuva za vr{ewe na opredeleni raboti i rabotni zada~i se slednite:

1. [kolska podgotovka za opredeleno zanimawe i smer.

2. Rabotno iskustvo neophodno za vr{ewe na rabotite, odnosno rabotnite zada~i.

3. Posebni organizacioni i drugi rabotni sposobnosti.

4. Posebni zdravstveni i drugi uslovi.

5. Posebni specijalni znaewa.

Posebni uslovi od prethodniot stav se predviduvaat za poedini raboti i rabotni zada~i site, a za poedini samo nekoi od niv.

1. [kolska podgotovka

^len 10

Za sekoja rabota i rabotna zada~a vo osnovnata edinica mo`at da bidat predvideni samo slednite stepeni na stru~na podgotovka (stru~na sprema):

a) sprema za polukvalifikuvan rabotnik, ili osnovno obrazovanie;

b) sprema za kvalifikuvan rabotnik, ili sredno obrazovanie;

c) sprema na visoko - kvalifikuvan rabotnik, ili vi{a stru~na sprema;

d) visoka stru~na sprema, kako i nau~ni zvawa;

^len 11

Stepenot na podgotovkata (spremata) se utvrduva sprema vidot i slo`enosta na rabotata i rabotnite zada~i.

Utvrdeniot  stepen na podgotovkata (sprema) se smeta kako najmalo barawe {to rabotnikot mo`e da go ispolnuva.

Za vr{ewe raboti, odnosno rabotni zada~i so posebni ovlastuvawa i odgovornosti, mo`e da se predvidi samo eden stepen na podgotovka (sprema) a za drugite najmnogu dva stepena.

Vo ramkite na eden stepen od podgotovkata (spremata) mo`e da se predvidi i smerot na podgotovkata (spremata) vo pove}e alternativi.

2. Rabotno iskustvo

^len 12

Rabotnoto iskustvo kako poseben uslov mo`e da se predvidi za vr{ewe na opredeleni raboti i rabotni zada~i najdolgo do 6 godini za rabotite i rabotnite zada~i so posebni ovlastuvawa i odgovornosti, a za drugite raboti, ne podolgo od dve godini.

Kako rabotno iskustvo vo smisla na ovoj Pravilnik se zema rabotniot sta` na rabotnikot na isti ili sli~ni raboti po ste~eniot stepen na podgotovka (spremata).

Rabotnoto iskustvo kako poseben uslov pri vr{ewe na opredeleni raboti i rabotni zada~i se utvrduva vo zavisnost od slo`enosta na rabotite i rabotnite zada~i.

3. Posebni organizacioni i drugi rabotni sposobnosti

^len 13

Organizacionite i drugite sposobnosti, po pravilo, se utvrduvaat kako posebni uslovi za vr{ewe raboti i rabotni zada~i so posebni ovlastuvawa i odgovornosti.

Organozacionite i  drugite sposobnosti se konstatiraat na na~in predviden vo odlukata na nadle`niot organ na JZU Univerzitetska Klinika za nevrologija za raspi{uvawe konkurs, odnosno oglas.

4. Posebni zada~i i drugi uslovi

^len 14

Posebni zdravstveni uslovi, po pravilo, se predviduvaat za rabotite i rabotnite zada~i koi se {tetni i opasni po zdravjeto, kako i za drugite raboti i rabotni zada~i vo sklad so nivnata priroda i karakterot na procesot na raboteweto.

Drugi uslovi za vr{ewe na odredeni raboti i rabotni zada~i se predviduvaat vo sklad so prirodata i karakterot na procesot na raboteweto pri vr{ewe na tie raboti i rabotni zada~i.

5. Posebni specijalni znaewa

^len 15

Posebni i specijalizirani znaewa, kako poseben uslov za vr{ewe rabota i rabotni zada~i, se utvrduvaat vo zavisnost od vidot i slo`enosta na rabotata, a vo sklad so braraweta na rabotniot proces, na zakonot, kako i na propisite doneseni vrz osnova na zakon.

Posebnite i specijaliziranite znaewa {to rabotnikot treba da gi ima, se utvrduvaat vrz baza na potvrda od nadle`ni organi i organizacii, a ako takvi organizacii nema za nekoi specijalizirani znaewa, vrz baza na odluka od nadle`niot organ vo osnovnata organizacija.

V. RABOTI I RABOTNI ZADA^I NA KOI ODREDENI RABOTNICI MO@AT, ODNOSNO NE MO@AT DA RABOTAT

^len 17

Raboten odnos na odredeno vreme mo`e da se zasnova za onie raboti i rabotni zada~i na koi ne im se davaat posebni ovlastuvawa i odgovornosti vo organiziraweto i koordiniraweto na raboteweto.

^len 18

Raboten odnos na odredeno vreme za pripravnik mo`e da se zasnova za vr{ewe na raboti i rabotni zada~i za koi e potrebna sredna, vi{a ili visoka stru~na naobrazba.

VI. BROJ NA IZVR[ITELI

^len 19

Broj na izvr{itelite za vr{ewe na odredeni raboti i rabotni zada~i vo osnovnata organizacija se utvrduva so ovoj Pravilnik, odnosno so sistematizacija, so programite za razvoj i planovite za raboteweto na osnovnata organizacija.

VII.VNATRE[NA ORGANIZACIJA NA RABOTITE I 

RABOTNITE ZADA^I ZA OBAVUVAWE NA DEJNOSTA NA OSNOVNATA  EDINICA

^len 20

Vo soglasnost so odredbite na Statutot na JZU Univerzitetskata Klinika za nevrologija za obavuvawe na dejnosta na osnovnata edinica se organiziraat slednite organizacioni edinici:

NEVROLO[KI ODDELI

1. ODDEL ZA RANA DIJAGNOSTIKA I PREVENCIJA NA   CEREBROVASKULARNITE BOLESTI

2.  ODDEL ZA CEREBROVASKULARNI BOLESTI

3. ODDEL ZA URGENTNA NEVROLOGIJA

4. ODDEL ZA MULTIPLA SKLEROZA I DRUGI 

      DEMIELINIZIRA^KI BOLESTI NA CNS

5. ODDEL ZA NEVROIMUNOLOGIJA

6. ODDEL ZA NEVROMUSKULNI BOLESTI

7. ODDEL ZA RAZVOJNA NEVROLOGIJA

8. ODDEL ZA EKSTRAPIRAMIDALNI BOLESTI

9. ODDEL ZA GLAVOBOLKA I BOLNI SINDROMI

10. ODDEL ZA EPILEPSIJA

11. ODDEL ZA KLINI^KA NEVROFIZIOLOGIJA 

12. ODDEL ZA AMBULANTSKA POLIKLINI^KA DEJNOST

13. ODDEL  BIOHEMISKA LABORATORIJA ZA ISPITUVAWE    

       NA  CEREBROSPINALEN LIKVOR

NEVROLO[KI OTSECI 

1. Otsek za vaskularna dijagnostika i Doppler      

sonografija  /ECHO-Doppler/

2. Otsek za nevroimunolo{ki ispituvawa

3. Otsek za histopatolo{ka dejnost na nevromuskulni bolesti

4. Otsek za psihosomatika i okupaciona terapija

5. Otsek za EEG

6. Otsek za EMG

7. Otsek za detekcija na somatosenzorniot sistem

8. Otsek za detekcija na motorniot sistem

9. Otsek za detekcija na endogeni odgovori 

10. Otsek za psihofiziologija (farmako EEG)
11. Otsek za nevropsihologija
12. Otsek - medicinska tehnika i informatika

13. Otsek- Dnevna bolnica

14. Otsek za KTM dijagnostika

15. Otsek za fizikalna terapija

16. Otsek za nevrohemija 

17. Otsek administrativno - finansiska slu`ba

Oddelite se osnovni rabotni edinici na osnovnata edinica.

Oddelite imaat zdravstvena, edukativna i nau~na - istra`uva~ka funkcija. Isto taka, tie imaat edukatino vospitni funkcii i nastavni aktivnost vo redovnata nastava po nevrologija za studentite po medicina i stomatologija i specijalizantite po nevrologija i drugite srodni granki.

 Administrativna- finansiskata slu`ba e vo sostav na Klinikata, a ima status na otsek. Taa e nemedicinska edinica so administrativna dejnost, kako samostojna edinica .

Otsecite se del od aktivnostite na samite oddeli pri {to iska`uvaat izvesna specifi~nost vo nevrologijata. Tie ne se samostojni edinici. Vrabotenite na otsecite, vo periodot koga nemaat anga`man vo otsecite, rabotnoto vreme go pominuvaat vo mati~nite oddeli.

Nabroenite oddeli i otseci predvideni so vnatre{nata organizacija }e se realiziraat prema prostornite i kadrovskite uslovi i vozmo`nosti vo odredeni periodi vo raboteweto na osnovnata organizacija. 

^len 21

Nevrolo{kite (stacionarni) oddeli gi obavuvaat slednite funkcii:

1. Zdravstvena funkcija

·  selekcija na pacienti za klini~ko- stacionarno lekuvawe od nevrologijata;

·  postavuvawe na klini~ka dijagnoza vo najkus mo`en vremenski period so najsovremeni dijagnosti~ki sredstva;

·  permanentna tesna sorabotka so ostanatite oddeli i otseci na osnovnata edinica vo postavuvaweto na dijagnozata;

·  lekuvawe na bolnite so koristewe  na sovremeni medikamentozni, biolo{ki, psiholo{ki i socioterapeutski sredstva;

·  dispanzersko sledewe na bolnite posle nivnoto otpu{tawe od Klinikata vo podolg vremenski period;

·  organizirawe terapeutski zaednici na bolite, rekreacioni mo`nosti vo dnevniot pomin i mentalni rehabilitacioni merki.

2. Edukativni funkcii

- organizirawe na neprekiden edukativen proces vo oblasta na nevrologijata za site lekari, specijalisti i specijalizanti na oddelite;

· permanentno zbogatuvawe na profesionalnite znaewa na lekarite specijalisti na oddelite;

· organizirawe na seminari na odelite so nevrolo{ka problematika i ~esti zaedni~ki stru~ni sostanoci so analiza na klini~ka kazuistika;

· edukativni prikazi na kazuistika  pred celiot lekarski kolegium na osnovnata edinica i specijalizantite;

· permanentna edukacija na sredno medicinskiot i tehni~kiot personal na oddelite so nevrolo{ka problematika;

· sorabotka na ostanatite oddeli i otseci na osnovnat edinica vo edukativnite procesi na vrabotenite na oddelite.

3. Nau~no istra`uva~ki funkcii

- sledewe na klini~ka kazuistika od aspekt na klini~kite specifi~nosti i raritet, a vo vrska so specifi~nostit na socio-kulturnite faktori;



- publicirawe na stru~nite trudovi od oblasta na nevrologijata pred Stru~niot kolegium na osnovnata organizacija, na nevrolo{okoto zdru`enie pri MLD,  sostanoci i kongresi vo Makedonija i vo stranstvo;



- napori za dostojna afirmacija na na{ata nevrologija vo kolegijalna i prijatelska sorabotka  so nevrolo{kite centri vo zemjata i stranstvo;



- sozdavawe na mo`nosti za organizirawe i timska nau~no istra~uva~ka dejnost;



- davawe stru~ni i materijalni mo`nosti za izrabotka na magisterski trudovi i doktorati na site sposobni i zainteresirani stru~waci.

4. Nastavno-vospitni funkcii i nastavni aktivnosti vo redovna nastava po nevrologija za studenti po medicina i stomatologija i drugi srodni granki, od zemjata i stranstvo;  

·  izbor na stacionarni bolni od interes za nastavata;

-  nepre~en dostap na studenti do kazuisti~kiot materijal;

·  davawe na optimalni (vo granici na mo`nostite) prostorii za obavuvawe na nastavata;

·  organizirawe na zdravstvenata aktivnost vo soobraznost so potrebite na nastavata;

·   ostvaruvawe na edukacija na studenti vo predispitniot period;

·  ovozmo`uvawe na edukacija na u~eni~ki i u~enici od sredno- medicinsko u~ili{te;

NEVROLO[KI ODDELI

1.  Oddelot za rana dijagostika i prevencija na cerebrovaskularni bolesti gi
- obavuva site funkcii dadeni vo ~len 21 od ovoj Pravilnik, kako i rana dijagnostika, sproveduvawe na preventivni merki i lekuvawe na cerebrovaskularnite bolesti, od tranzitoren i po~eten razvoj na klini~kata slika.

- da go razviva stru~noto nivo vo dijagnostikata tretmanot na cerebrovaskularni bolesti;

- da izgotvuva planovi za svoite  specifi~ni funkcii koi proizleguvaat od profesionalnata problematika;

· da neposredno ja koordinira rabotata so oddelot za urgentna nevrologija i oddelot za cerebrovaskularni bolesti vo odnos na ponatamo{niot tretman na CVB;

- da obezbeduva konsultativna profesionalna sorabotka so Zavodot za medicinska rehabilitacija;

2. Oddel za cerebrovaskularni bolesti gi obavuva site funkci dadeni vo ~len 21 od ovoj Pravilnik, so poseben osvrt vo dijagnostika i lekuvawe na bolni so razvien cerebro vaskularen insult;

- da go razviva stru~noto nivo vo dijagnostikata i tretmanot na   cerebrovaskularni bolesti;

- da izgotvuva planovi za svoite  specifi~ni funkcii koi proizleguvaat od profesionalnata problematika;

- da neposredno ja koordinira rabotata so oddelot za urgentna nevrologija i oddelot za rana dijagnostika i prevencija za CVB vo odnos na ponatamo{en tretman na CVB;

- da obezbeduva konsultativna profesionalna sorabotka so Zavodot za medicinska rehabilitacija;

3.  Oddel za urgentana nevrologija

· ima specifi~na funkcija vo dijagnosticirawe so site raspolo`ivi dijagnosti~ki metodi i preporaki za adekvaten tretman na zaboluvawetoto  -   gi obavuva site funkcii dadeni vo ~len 21 od ovoj Pravilnik;

· so zagrozena vitalni funkcii;

· poseben tretman i nega na cerebrovaskularnite bolesti i aktivna 

· sorabotka so prethodnite dva oddela, kako i so ambulantno         

· poliklini~kata slu`ba za itni intervencii; 

· obezbeduva vrvna konsultativna slu`ba so specijalisti od potrebnite specijalnosti;

· da planira nabavka na moderna i neophodna tehni~ka oprema;

· da organizira smenska rabota na medicinskite rabotnici;

· da educira kadri od vi{iot i sredniot medicinski personal.

4. Oddel za multipla skleroza i drugi  demielinizira~ki bolesti na CNS

· gi obavuva site funkcii  daden vo ~len 21 od ovoj Pravilnik;         

· ima specifi~na funkcija vo diagnosticirawe i tretman na bolni so multipla skleroza i drugi  demielinizira~ki bolesti;

· da gi sledi i sproveduva najnovite dijagnosti~ki i terapiski soznanija od   oblasta za koja se opredeleni;

· sorabotka so soodvetni institucii za tretman i dijagnostika na navedenata problematika;

· da educira kadri od vi{iot i sredniot medicinski personal.

5. Oddel za nevroimunologija

- gi obavuva site funkcii dadeni vo ~len 21 od ovoj  Pravilnik;       
- ima specijalna funkcija vo dijagnostika i tretman na bolni so  nevroimunolo{ki bolesti;

- da ja  sledi i sproveduva najaktuelnata dijagnosti~ka i  terapeutska procedura od oblast na nevroimunologijata

- da sorabotuva so soodvetni institucii za tretman i dijagnostika na promenite kaj bolni od nevroimunolo{ki bolesti;

- da educira kadri.

6. Oddel za nevromuskulni bolesti : 

· gi obavuva site funkcii dadeni vo ~len 21 od ovoj Pravilnik;

· ima specijalna funkcija vo zbrinuvawe, dijagnostika i tretman na bolni od nevromuskulni bolni

· gi sledi i gi sproveduva najnovite dijagnosti~ki i terapeutski soznanija od oblasta na nevromuskulnite bolesti;

· da sorabotuva so soodvetni institucii;

· da educira kadri.

7.  Oddel za razvojna nevrologija

- gi obavuva site funkcii dadeni vo ~len 21 od ovoj Pravilnik;

- ima specijalna funkcija vo dijagnostika i tretman na bolni vo razvojna doba;

- gi sledi i gi sproveduva najnovite dijagnosti~ki i terapeutski soznanija od oblasta na razvojna nevrologija;

- da sorabotuva so soodvetni institucii;

- da educira kadri.

8. Oddel za ekstrapiramidalni bolesti:

- gi obavuva site funkcii dadeni vo ~len 21 od ovoj Pravilnik;

- ima specijalna funkcija vo dijagnostika i tretman na bolni zaboleni od ekstrapiramidalni bolesti;

- da sledi i gi sproveduva najnovite dijagnosti~ki i terapeutski soznanija od oblasta na ekstrapiramidalni bolesti;

- da sorabotuva so soodvetni institucii za tretman i dijagnostika na promenite kaj bolni od ekstrapiramidalni  bolesti;

- da educira kadri.

9. Oddel za glavobolka i bolni sindromi :

- gi obavuva site funkcii dadeni vo ~len 21 od ovoj Pravilnik;

- ima specijalna funkcija vo dijagnostika i tretman na bolni so glavobolka i bolni sindromi;

- da sledi i gi sproveduva najnovite dijagnosti~ki i terapeutski soznanija od oblasta na glavobolka i bolni sindromi;

- da sorabotuva so soodvetni institucii za tretman i dijagnostika na promenite kaj bolni so glavobolka i bolni sindromi;

- da educira kadri.

10. Oddel za epilepsija: 

- gi obavuva site funkcii dadeni vo ~len 21 od ovoj Pravilnik;

- ima specijalna funkcija vo dijagnostika i tretman na bolni zaboleni od epilepsija;

- da sledi i gi sproveduva najnovite dijagnosti~ki i terapeutski soznanija od oblasta na epilepsija;

- da sorabotuva so soodvetni institucii za tretman i dijagnostika na promenite kaj bolni so epilepsija;

- da educira kadri.

11.  Oddel za klini~ka nevrofiziologija:

- oddelot pretstavuva edinstvena organiziciona edinica ~ija zada~a opfa}a dijagnostika i lekuvawe na bolni;

- oddelot gi obavuva slednite rabotni zada~i i ima 8 otseci:

1.  Otsek za elektroencafalografski ispituvawa na bolni;

2.  Otsek za elektromiografsko ispituvawe na bolni;

3.  Otsek za detekcija na somatosenzorniot sistem

4.  Otsek za detekcija na motorniot sistem

5.  Otsek za detekcija na endogeni odgovori 

6.  Otsek za psihofiziologija (farmako EEG)

7.  Otsek - medicinska tehnika i informatika

- gi obavuva site funkcii dadeni vo ~len 21 od ovoj Pravilnik;

- ima svoja specifi~nost gi obedinuva site otseci vo funkcija;

- se gri`i za redovna funkcija na aparaturata; unapeduvawe i voveduvawe na novi metodi;

- dijagnostika na bolni;

- sorabotuva so drugi oddeli institucii;

- ja sledi i sproveduva najsovremena dijagnostika od oblasta na  nevrofiziologijata;

- nabroenite funkcii, iska`ani vo otseci, se integralen del na oddelot i postoi  tesna sorabotka me|u niv;

- dava poseben pridones vo nau~no - istra`uva~kata dejnost;

- educira kadri od oblasta na nevrofiziologijata;

- se gri`i za sledewe na sovremenata tehnologija, edukacija na sovremenata aparatura i nabavka na istata. 

12. Oddel za ambulantsko-poliklini~ka dejnost:

Oddelot gi ima slednite otseci:

- Otsek dnevna bolnica

- Otsek za KTM dijagnostika

- Otsek za fizikalna terapija

- Otsek za nevropsihologija

Otsekot gi obavuva site funkcii dadeni vo ~len 21 od ovoj Pravilnik;

- da gi sledi funkciite na nevrolo{kite oddeli;

- da gi obavuva specijalisti~kite i nevrolo{kite i nevro-

- psihijatriskite  pregledi za site pacienti koi na pregled 

se javat vo tek na rabotnoto vreme;

- da vr{i klini~ka, ambulantska obrabotka na pacienti vo sorabotka so oddelite i otsecite na osnovnata organizacija;

- da predlaga priem na oddelite na osnovnata organizacija;

- da predlaga ambulanten tretman na ambulantski pacienti, stacionarite i dnevnata bolnica;

- fizikalen tretman na ambulantskite pacienti i stacionarite;

- psiholo{ki tretman na pacientite;

- da predlga laboratoriski ispituvawa na bolnite

- da sorabotuva so ostanatite konsultativni slu`bi vo ramkite na Klini~ki centar;

- da organizira zdravstvena slu`ba za itna medicinska pomo{ na te{ki bolni vo samata ambulanta;

- statisti~ki da ja sledi svojata aktivnost;

- da razrabotuva program za perspektiven razvoj na dispanzerskite slu`bi na osnovnata organozacija;

- tehni~ko odr`uvawe na dijagnosti~kata tehnika i informativna obrabotka na evidencijata.

13.Oddel biohemiska laboratorija za ispituvawe na cerebralen likvor:

- gi obavuva site funkcii dadeni vo ~len 21 od ovoj Pravilnik;

-da ja organizira svojata zdravstvena, edukativna, 

edukativno-prosvetna i nau~no-istra`uva~ka aktivnost vrz 

osnov na sopstveno izgotveni planovi i programi ;

- da obezbeduva kvalitetni laboratoriski uslugi za stacionarnite i ambulantskite pacienti na osnovnata organizacija;

- da gi sledi sovrmenite laboratoriski metodi i da voveduva vo svojata aktivnost novi i aktuelni;

- da go zbogatuva brojot i obemot na svoite biohemiski ispituvawa;

- aktivno da sorabotuva so oddelite i otsecite na osnovnata edinica i kade toa e mo`no i potrebno, da gi sledi i pomaga nivnite funkcii;

- da vr{i navreme vr{i predlog za nabavka na laboratoriski potro{en materijal.

NEVROLO[KI OTSECI

Otsek za vaskularna dijagnostika i 

Doppler sonografija (echo-Doppler)

· da gi organizira svoite funkcii vrz osnova na sopstveni planovi i programi;

· upotreba na ekstrakranijalno ispituvawe na karotidni arterii;

· koristewe na transkranijalen dopler za ispituvawe na karotiden sistem vo kraniumot; 

· upotreba na kontrastno sredstvo za dijagnostika;

· sorabotuva so ostanatite oddeli i planira nabavka na potro{en materijal;

· vr{i edukacija na kadri.

Otsek za nevroimunolo{ki ispituvawa

-  neposredno povrzuvawe na svojata funkcija so nevrolo{kite   oddeli;

-  u~estvuva so sovremena tehniki vo dijagnozata na nevrolo{kite  

       zaboluvawa od imunolo{ki aspekt;
- sozadava neposredni kontakti so srodni laboratorii vo drugite javni 

   zdravstveni ustanovi, vo zemjata i vo stranstvo;

-  gi sledi site aktivnosti vo imunologijata i tehni~kite 

      pomagala;
· dava poseben pridones vo nau~noistra`uva~kata dejnost;

· vr{i edukacija na kadri.
Otsek za histopatolo{ka dejnost na nevromuskulnite bolesti 

· da gi organizira svoite funkcii vrz osnova na sopstveni planovi i programi, biopsija na muskukl i nerv;

· posebno da gi favorizira svoite nau~no-istra`uva~ki i zdravstveni aktivnosti vo tesna sorabotka so nevrolo{kite oddeli, isto taka da ne gi zanemaruva edukativnite i pedago{ko-prosvetnite aktivnosti od svojot domen;

· da ostvaruva tesna sorabotka so ostanatite oddeli i otseci na osnovnata organizacija, posebno oddel za nevromuskulni bolesti;

· da planria nabavka na sovremena oprema i potro{pen laboratoriski materijal.

Otsek za psihosomatika i okupaciona terapija

· da gi organizira svoite funkcii vrz osnova na sopstveni planovi i programi;

· koristi uslugi od psiholog i drugi dijagnosti~ki sredstva;

· organizira okupaciona terapija na bolka;

· tesno sorabotuva so drugite oddeli;

· vr{i edukacija na kadri.

Otsek za EEG

· da vr{i elektroencefalografski ispituvawa na bolni koi se hospitalizirani na oddelite na Klinikata;

· da vr{i elektroencefalografski ispituvawa na bolni upateni od drugite javni zdravstveni ustanovi;

· da vr{i elektroencefalografski ispituvawa na bolni upateni od drugite JZU vo gradot i Republikata, kako i od  Stranstvo;

· navreme gi soop{tuva rezultatite od ispituvaweto;

· koristi sovremena aparatura za dijagnostika;

· voveduvawe novi metodi na istra`uvawe.

Otsek za EMG

· da vr{i elektromiografsko ispituvawa na bolni koi se hospitalizirani na oddelite na Klinikata;

· da vr{i elektromiografsko ispituvawa na bolni upateni od drugite JZU;

· da vr{i elektromiografsko ispituvawa na bolni upateni od drugite zdravstveni ustanovi vo gradot i Republikata, kako i do Stranstvo. 

· navreme gi soop{tuva rezultatite od ispituvaweto;

· koristi sovremena aparatura za dijagnostika;

· voveduvawe novi metodi na istre`uvawe.

Otsek za detekcija na somatosenzorniot sistem

Otsek za detekcija na motorniot sistem

Otsek za detekcija na endogeni odgovori

· obezbeduva funkcionalni ispituvawa na vidniot, somatosenzorniot i auditivniot sistem kaj bolni upateni od Klinikata, drugite JZU od Skopje, kako i bolni upateni od drugite zdravstveni ustanovi vo Republikata i od stranstvo.

· navreme gi soop{tuva rezultatite od ispituvaweto;

· koristi sovremena aparatura za dijagnostika;

· voveduvawe novi metodi na istre`uvawe.

Otsek za psihofiziologija (farmako-EEG)

· izvr{uva nevrofiziolo{ki ispituvawa kaj bolni upateni od Klinikata, drugite kliniki od Klini~kiot centar, kako i bolni upateni od drugite zdravstveni ustanovi vo Republikata i od Strenstvo.

· navreme gi soop{tuva rezultatite od ispituvaweto;

· koristi sovremena aparatura za dijagnostika;

· voveduvawe novi metodi na istre`uvawe.

Otsek - medicinska tehnika i informatika 

· se gri`i za celokupniot tehni~ki arsenal (apartura) na Klinikata, za nivno funkcionirawe, odr`uvawe i servisirawe;

· gi sledi site aktuelnosti na modernata nevrolo{ka tehnologija, predlaga nova aparatura;

· educira kadri za odr`uvawe na aparaturata;

· obezbeduva programi za medicinska dokumentacija i eventualni potrebi na administracijata.

Otsek za nevropsihologija

· neposredna povrzanost so nevrolo{kite oddeli na Klinikata;

· vr{i celokupna delatnost od oblasta na psihologijata so ekstrahospitalni bolni;

· u~estvuva aktivno so svojot personal vo psihoterapeutski tretman na nevrolo{kite oddeli i otseci;

· se gri`i za edukcijata na svoite kadri, edukacija na nadvore{ni kadri, aktivno u~estvo vo nastavata pri Katedrata za nevrologija;

· planira razvoj na psiholo{kata slu`ba;

· planira raspored na svojot kadar vo sekojdnevnata aktivnost na Klinikata;

· vodi posebna evidencija i kartoteka na svoite pacienti.

Otsek - dnevna bolnica

 

· trija`a, priem i obrabotka na bolni, nivno sledewe, dekurzus i ispis;

· terapija: medikamentozna, okupaciona;

· psihoterapija i socioterapija na familijata na pacientot;

· napori za korekcija na stavovite prema bolniot vo po{irokata socijalna sredina (na rabotnoto mesto i sl);

· maksimalna humanizacija na odnosite prema pacientite od strana na celiot personal;

· organizirawe na klubovi na lekuvani pacienti koi vo momentot ne se vo bolnica.

Otsek za KTM dijagnostika 

· da gi realizira funkciite na nevrolo{kite oddeli vo site domeni na nivnite aktivnosti;

· da planira sopstveni funkcii vo zdravstvenite, edukativnite, pedago{ko prosvetnite i nau~no-istra`uva~kite aktivnosti;

· da obezbeduva kontinuirani pregledi so aparaturata so koi raspolaga za ambulantni i stacionarni bolni;

· da planira nabavki na najsovremeni tehni~ki aparaturi i opremi;

· aktivno da sorabotuva so ostanatite oddeli i otseci na Klinikata;

· statisti~ki da ja sledi svojata aktivnost i da ja prezentira pred Stru~niot kolegium;

· navremeno gi soop{tuva rezultatite od ispituvaweto;

· istite gi distribuira do oddeli,otseci i do pacientite.

Otsek za fizikalna terapija

· zbrinuva za fizikalen tretman bolni od oddelite i ambulantata;

· u~estvuva so aparaten i manuelen tretman vo zbrinuvawe na bolnite;

· se gri`i da gi sledi site akutelnosti vo fizikalnata terapija so opremuvawe na moderna aparatura;

· vr{i edukacija na medicinskiot personal za fizikalen tretman na bolnite od  stacionarot.

Otsek za nevrohemija  

· rabota vo sklop na oddelot za biohemija i ispituvawe na likvor

· obavuva nau~ni istra`uvawa od oblasta na biohemija;

· sorabotuva so drugite oddeli;

· vr{i edukacija na kadri;

· ja prati sovremenata dijagnostika od oblasta na biohemija.

ADMINISTRATIVNO FINANSISKA SLU@BA (OTSEK)

Vo ramkite na adminstrativno-finansiskata slu`ba se obavuvaat slednite funkcii:

 1. Smetkovodstvena funkcija - vodewe na knigovodstvo, smetkovodna evidencija i statistika, izgotvuvawe na periodi~ni presmetki, zavr{ni smetki i drugi bilansni presmetki, presmetki za li~ni dohodi i drugo. 


2. Finansika funkcija - sledewe na dokumentacijata od aspekt na formalno-pravna ispravnost i na dokumentacija {to pretstavuva smetkovodna isprava za kni`ewe; izgotvuvawe na pokazateli za sostojbata na tekovnoto rabotewe, ostvareniot vkupen prihod, dohodot vo celina, vodewe na analiti~ka evidencija na kupuva~i, dobavuva~i, izgotvuvawe na potrebno kartici za celi na ulugi, presmetka na danok i pridones na itnerni zaednici, evidencija na priemni i ispu{teni pacienti kako osnov za dokumentacijata za realizacija na uslugi; obavuvawe na komercijalna funkcija preku nabavka na ~ekovi, repromaterijali, siten inventar i osnovni sredstva; obezbeduvawe na razni planovi za rabotewe i razvoj, investicioni programi i elaborati; priprema na statisti~ki pokazateli za ekonomsko-finansiskoto rabotewe na JZU; gi sledi sistemskite  promeni koi se odnesuvaat na razvojot i unapreduvaweto na dejnosta na JZU koi se indiciraat so op{testveni dogovori i spogodbi.

3. Pravna funkcija - ureduvawe na pravnite odnosi so treti lica; pravna pomo{ na rabotnicite vo ostvaruvaweto na za{titata na nivnite prava.

Kadrovska funkcija - planirawe na kadri; obezbeduvawe na kadri; sledewe na kadrite so cel na nivno rasporeduvawe i prerasporeduvawe;  sproveduvawe na odlukite na nadle`niot organ vo vrska so kadrite; vodewe na mati~na kniga (evidencija na vrabotenite); odr`uvawe kontakt i sproveduvawe na potrebni dejstva pri samoupravnite interesni zaednici za vrabotuvawe, za zdravstvo i socijalni raboti; vodewe na dosiejata na vrabotenite, nivni li~ni kartoni i drugi raboti propi{ani so zakon i so  op{tite akti vo ramkite na JZU.

Administrativna funkcija - op{ta administracija, primawe, raspredeluvawe i ispra}awe na po{ta; delovni protokoli i druga evidencija na po{tata; arhivski raboti; daktilografski i stenografski raboti; fonosnimatelski raboti, sekretarski raboti.
VIII. RASPOREDUVAWE NA RABOTITE I RABOTNITE ZADA^I  NA RABOTNICITE-IZVR[ITELI

^len 22

Rabotite i rabotnite zada~i vo osnovnata edinica se rasporeduvaat na rabotnicite (izvr{itelite) so sistematizacijata na rabotite i rabotnite zada~i (koja e sostaven del na ovoj Pravilnik), so programite i planovite za raboteweto na osnovnata organizacija, kako i so operativnite upatstva na rabotnicite {to go koordiniraat procesot na raboteweto vo soglasnost so izvr{eniot raspored na rabotite i rabotnite zada~i vo sistematizacijata.

Za rasporedot na osnovnite i najbitnite raboti i rabotni zada~i na rabotnikot mu se izdava re{enie. 

^len 23

Rabotnikot e dol`en da gi izvr{uva rabotite i rabotnite zada~i {to mu se dovereni soglasno so Zakonot, so ovoj Pravilnik, a koi odgovaraat na negovata stru~na (podgotovka) sprema.

Po isklu~ok, a vo soglasnost so Zakonot rabotnikot e dol`en da gi vr{i rabotite i rabotnite zada~i za koi se bara ponizok stepen na stru~na podgotovka, odnosno osposobenost. 

KOORDINIRAWE NA PROCESOT NA RABOTEWETO VO OSNOVNATA EDINICA

^len 24

Organiziraweto i koordiniraweto na procesot na raboteweto go vr{i direktorot na Klinikata, koj ima pravo, obvrski, ovlastvuawa i dogovornosti koi se utvrdeni so Zakonot i op{tite akti na Klinikata.

^len 25

Organiziraweto i koordiniraweto na procesot na raboteweto vo organizacionite edinici (oddeli) i vo vnatre{nite organizacioni edinici (slu`bite), kako i vo poodelni grupi na raboti i rabotni zada~i, go vr{at rabotnici koi vo soglasnost so ovoj Pravilnik i so drugi op{ti akti se rasporedeni za vr{ewe na tie raboti i rabotni zada~i.

PREODNI  ODREDBI

^len 26

Rabotnicite zate~eni kako izvr{iteli na raboti i rabotni zada~i na denot na stapuvawe na sila na ovoj Pravilnik a koi {to ne gi ispolnuvaat uslovite vo odnos na {kolskata podgotovska (sprema), ostanuvaat kako izvr{iteli na tie raboti odnosno rabotni zada~i do ispolnuvawe na uslovite za starosna penzija dokolku vraboteniot ima najmalku 25 godini rabotno iskustvo ili 40 godini starost. 

^len 27

Organite na upravuvaweto vo Klinikata vo odnos na ve}e utvrdenite raboti i rabotni zada~i, mo`at da predlo`at  i novi no samo po isklu~itelni slu~ai i poradi nekoi specifi~ni potrebi, vodej}i smetka mnogu da ne se otstapi od odnosite utvrdeni so ovoj Pravilnik. Odlukata za usvojuvawe na predlo`enite novi raboti odnosno rabotni zada~i ja donesuva organot na upravuvawe na Klinikata po donesenata odluka za celishodnosta na toj predlog  a vo soglasnost so planovite za rabotewe na Klinikata.

^len 28

Opi{anite oddeli i otseci od ~len 20 }e se realiziraat prema prostornite i kadrovskite mo`nosti na Klinikata, etapno, i dali e ekonomski opravdano nivnoto postoewe.

Vo odnos na ekonomskata opravdanost na postoeweto na rabotnite edinici, vo kolku istite ne poka`uvaat pozitivni finansiski rezultati i ne poka`uvaat poseben nau~en interes za Klinikata, na predlog na Direktorot istite mo`e privremeno ili trajno da bidat ukinati. Poradi toa potrebno e periodi~no da se sledi ekonomskoto rabotewe na site rabotni edinici preku administrativno-finansiskata slu`ba.

ZAVR[NI ODREDBI

^len 29

Izmeni i dopolnuvawa na ovoj Pravilnik se vr{at po postapka propi{ana za negovo donesuvawe.

^len 30

Ovoj Pravilnik stapuva vo sila 8 dena po negovoto donesuvawe.
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